
 
 

 
 
 

คําสั่งสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
ท่ี  26/๒๕๖5 

เรื่อง แตงตั้งผูรับผิดชอบการดําเนินการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
************************************* 

 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน
ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดและตองดําเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตของภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวก 
ใหประชาชน สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต จึงมีคําสั่งแตงตั้งผูรับผิดชอบการดําเนินการเผยแพร
ขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต ดังนี้  
 ๑. ผูอนุมัติรับรองการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน 
     1. นายจตุภพ  ดิษผล    ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอหวยคต 
 บทบาทหนาท่ี ใหคําปรึกษา และกํากับติดตามรายงานขอมูลการกํากับติดตามการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต และอนุมัติรับรองการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน  
 ๒. ผูรับผิดชอบการใหขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน  
                        ๑. นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ      ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ  
     ๒. นายจิรศักดิ์ ไพมุย              ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน  
 บทบาทหนาท่ี ดังนี้ 
 ๑. ชี้แจงการดําเนินงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต และ Facebook ของสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอหวยคต 
 ๒. กํากับติดตามการรายงานขอมูลการเผยแพรขอมูลตอสาธารณสะผานเว็บไซต และ Facebook 
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
 ๓. ผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บไซตของหนวยงาน 
     1. นายจิรศักดิ์ ไพมุย   ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 
 บทบาทหนาท่ี ดังนี้ 
 ๑. นําขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บไซต และ Facebook ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
 ๒. สรุปการรายงานขอมูลการเผยแพรขอมูลตอสาธารณสุขผานและ Facebook 
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 ท้ังนี้ ตั้งแตวันท่ี 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 

      สั่ง ณ วันท่ี 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖5 
 
                                                                                  

(นายจตุภพ  ดิษผล) 
สาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 



 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยตค 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 
------------------------------------------- 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาวของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กําหนดใหหนวยงานของรัฐ
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานายความสะดวกใหประชาชน
สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจน ครบถวนเปนปจจุบันนั้น  

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต
ของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 ดังตอไปนี้ 

1. ใหผูรับผิดชอบงานในสังกัดแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ
หวยคต ดังนี้  

1.1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ 
โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information Office: CIO) 
อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป คํารับรอง 
รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร 
แผนท่ีตั้งหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address)  

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance)  
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน  

1.3 คลั งความรู  (Knowledge) เชน  ขาวสารความรู สุ ขภาพในรูปแบบ  Info Graphic  
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชน 
ในการนําขอมูลไปใชตอ (ถามี)  

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัดเดียวกัน 
หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ  

1.5 ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนดตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0)  
ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน 
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทํา  
เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหนวยงาน 
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1.7 คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนการบริการอยางชัดเจน ท้ังนี้ ควรระบเุวลา
ในแตละข้ันตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ 
ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพ่ืออํานายความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี)  

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรบัสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง  

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี)  
                    1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน  

                ๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
ใหดําเนินการ ดังนี้ 

               ๒.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทํางาน 
หรือเจาหนาท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของสํานักสาธารณสุขอําเภอหวยคต ดังนี้ 
 ๒.1.1 นายจตภุพ  ดิษผล ตําแหนงสาธารณสุขอําเภอหวยคต ผูอนุมัติรับรองขอมูล  
 ๒.1.2 นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ ผูรับผิดชอบ
การใหขอมูลหรือผูรับผิดชอบงานเจาของขอมูลท่ีจะนําเผยแพร 
    ๒.1.3 นายจิรศักดิ์ ไพมุย ตําแหนงเจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน ผูรับผิดชอบการนํา
ขอมูลข้ึนเผยแพร   
                   ๒.2 การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มา
หรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติ
อยางนอย ดังนี้  
                   ๒.2.1 เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตใหผูรับผิดชอบ
ที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน
ตามแนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได  
                       ๒.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) 
ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซต
ในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  
                      2.2.3 กรณีไมอนุญาต ผูรับผิดชอบงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไปยัง
เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง
ตามรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต  
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               ๓. กลไกลการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง  
                   ๓.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต กําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต 
(Web Master) จํานวน 2 คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได ดังนี้ 
 ๓.๑.๑ นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ           ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
 ๓.๑.๒ นายจิรศักดิ์ ไพมุย                       ตําแหนงเจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 
                   ๓ .2 เจาหนา ท่ี Web Master มีหนา ท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 
ท่ีเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลงจากเว็บไซต  
                   ๓.3 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร
ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด  
                   ๓.4 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด 
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหาย
แกทางราชการ 
                   ๓.5 ใหกลุมงานบริหารงานท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต สงเสริมการเพ่ิมพูนความรู
และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) 
ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge 
Management)  

ท้ังนี้ ใหกลุมงานบริหารท่ัวไป นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต เรื่อง แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตหนวยงานและถือปฏิบัติ
โดยเครงครัด  

 
 ประกาศ  ณ  วันท่ี   1  เดือน ธันวาคม  พ.ศ. 2565 
 
                                                               
                     
   (นายจตุภพ  ดิษผล) 
   สาธารณสุขอําเภอหวยคต 
  


